
انًستشبس انمبَىًَ 

انىطف انىظٍفً 

 فً أي يسبئم لبَىٍَت أو (وحذة انتخطٍط والاداسة)نهىحذة تمذٌى انًشىسة انمبَىٍَت  1

 . استُبدا نهتششٌؼبث راث انؼلالتانىحذة يفبوضبث أو اجتًبػبث نضًبٌ حمىق 

الإػذاد وانًشاجؼت انمبَىٍَت نهًستُذاث والاتفبلٍبث وانتؼهًٍبث ووثبئك انؼطبءاث  2

 وكزنك اشؼبساث انًطبنببث والادػبءاث (انىحذة) وانؼمىد انًشتبطت بؼًم انًششوع

 . وبٍبٌ انشأي انمبَىًَ فٍهبانىحذة انًمبيت ػهى 

 .انىحذةتمذٌى انًشىسة انمبَىٍَت فً أي أػًبل أو يشاسلاث او اتفبلٍبث تخض  3

انًشبسكت فً تحضٍش يسىداث يشبسٌغ انمىاٍٍَ وػمىد يشبسٌغ انششاكت يغ انمطبع  4

.  انخبص 

 . وتمذٌى تمبسٌش ػُهبانىحذةإػذاد انذساسبث انمبَىٍَت وفك يتطهببث ػًم  5

 وتحذٌذ اسهىة ويُهج لبَىًَ واضح انىحذة يشاجؼت الإطبس انمبَىًَ لأي أػًبل داخم  6

 .نهب

. انًشبسكت فً إػذاد خطط انؼًم انسُىٌت نهًششوع  7

 انؼهًٍت وانؼًهٍت انًؤهلاث

 .بكبنىسٌىس لبَىٌ وٌفضم دسجت أػهى .1

 وانًحبيبةأو انمضبء   أو انؼمىدانمبَىٍَت  اث ستشبسالا سُىاث فً  10خبشة  .2

 :ٌفضم يٍ تشتًم خبشاته ػهى

 .خبشة فً انؼمىد واتفبلٍبث انتًىٌم .1

 .خبشة فً لبَىٌ واَظًت انششكبث وهٍكهت انمطبع انؼبو وػًم انهٍئبث انشلببٍت .2

 .خبشة فً انؼًم فً يشبسٌغ حكىيٍت بًشبسكت يغ انمطبع انخبص .3

 .اػذ انمبَىٍَت وانمذسة ػهى تطبٍمهبوفهى يؼًك نهًببدئ وانك .4

 .حم انُزاػبث انُبشئت ػٍ انؼمىد .5

 (BOT)خبشة فً يشبسٌغ بًشبسكت انمطبع انخبص وخبطت  .6

 انمذسة ػهى بٍبٌ انشأي انمبَىًَ انىضح فً انًسبئم انتً تشتبط ببنؼًم  .7

  MS Officeخبشة فً انؼًم ػهى انكًبٍىتش  .8

 . يحبدثت وكتببتانهغتٍٍ انؼشبٍت والاَجهٍزٌتاتمبٌ  .9

 
 


